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Assistenz Bereichsleitung (m/w/d) zur
Personalvermittlung in Vollzeit 
Kaufmännischer Mitarbeiter 
 
BS Krohn GmbH ist das inhabergeführtes Unternehmen im Raum München.  
Wir setzen für Sie auf konsequenten Qualitätsstandard und konzentrieren uns auf Ihre faire und individuelle
Betreuung.  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber sucht im Zuge der Personalvermittlung einen Mitarbeiter für die
Personalsachbearbeitung (m/w/d). Sie werden in einem familiengeführten Unternehmen in der
Immobilienbrache tätig. Dies gliedert sich in drei Bereich auf, Projektentwicklung, Baumanagement und
Immobilienverwaltung. Betreut werden Gewerbe- und Wohnobjekte. Für diesen Kunden suchen wir im
Herzen von München einen  
   

 

Assistenz Bereichsleitung (m/w/d) zur Personalvermittlung in Vollzeit -
Kaufmännischer Mitarbeiter 
 
Ihr zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Nach sorgfältiger Einarbeitung sind Sie für sämtlich anfallenden administrativen sowie operativen
Aufgaben verantwortlich
Sie werden unterstützend tätig für Projektarbeiten und pflegen die projektbezogene Ablage
Sie überprüfen anfallende Kosten auf Plausibilität
Ihr Wirkungskreis beinhaltet auch das Vertragsmanagement
Sie unterstützen bei der Akquise von Geschäftsbeziehungen im administrativen Bereich
Sie koordinieren und bereiten Termine und Meetings vor

BS Krohn GmbH
Telefon: +49 89 55052170
Telefax: +49 89 550521729
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Das zeichnet Sie aus: 

 
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich 
Sie können eine mehrjährige Erfahrung im Immobilienbereich vorweisen
Ein sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Programmen stellt für Sie kein Problem dar
Sie besitzen sehr gute organisatorische Fähigkeiten sowie eine selbständige und strukturierte
Arbeitsweise
Sicheres Deutsch  in Wort und Schrift
 

 
Ihre berufliche Zukunft: 

 
Freuen sie sich auf eine Festanstellung mit einem attraktiven Gehaltspaket in einem stetig wachsenden,
mittelständigen Familienunternehmen mit offener freundlicher Unternehmensstruktur
Sie erhalten übergesetzlichen Mehrurlaub und ein Firmenlaptop und Firmenhandy
Sie arbeiten in einem flexiblen Zeitmodell mit der Möglichkeit des mobilen Arbeiten
Sie erhalten viele Angebote wie betriebliche Altersvorsorge, Jobrad, Massagen, ergonomische
Arbeitsplätze und ein betriebsinternes Restaurant mit Essenszuschuss
Wir unterstützen Sie auch gerne bei der Wohnungssuche
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